
CREAZIONE UNA REGOLA PER SPOSTARE MAIL IN ARRIVO SU CARTELLA DEDICATA

1. Cliccare con il tasto destro
del mouse su “Cartelle” e

selezionare la voce 
“Crea nuova cartella”



2. Compilare il nome
della cartella



3. Cliccare sull’icona
delle impostazione

di Outlook Web

4. Cliccare su “Visualizza tutte
le impostazione di Outlook”



5. Dal menu Posta>Regole, cliccare
su “Aggiungi nuova regola”



6. Compilare i campi come
da immagine

7. Cliccare su “Salva”


